
SIEBEN DÖRFER IMMOBILIEN 
www.7doerfer.at

DEINE AUFGABEN:

Als Buchhalterin (m/w/d) für Accounting bist du verantwortlich für die Buchhaltung und Abrechnungsvorgänge unserer Unternehmens-
gruppe. Du bist ein wichtiger Teil unseres Accounting-Teams und unterstützt uns dabei, die finanziellen Prozesse des Unternehmens zu 
optimieren. Deine Aufgaben umfassen unter anderem:

• Ansprechperson für alle Buchhaltungs- und Bilanzierungstätigkeiten, inkl. Budgetfragen
• Verbuchung von Geschäftsvorfällen und Erstellung von Buchungen in der Finanzbuchhaltung
• Durchführung von Zahlungsverkehr und Überwachung der Zahlungseingänge
• Erstellung von Monats-, Quartalsabschlüssen
• Überwachung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
• Reporting an die Geschäftsführung
• Unterstützung bei der Optimierung der Finanzprozesse

DEINE SKILLS:

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit einschlägiger Berufserfahrung
• Freude und Aufgeschlossenheit für das Rechnungswesen
• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse (insb. Excel)
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
• Sorgfältige, zielorientierte und selbständige Arbeitsweise
• Kenntnisse in Datev (Buchhaltungsprogramm) von Vorteil

UNSER ANGEBOT:

Wir bieten dir eine abwechlungsreiche Tätigkeit in einem motivierten und professionellen Team. Du hast die Möglichkeit, deine Kenntnis-
se und Fähigkeiten in einem wachsenden Unternehmen einzubringen und weiterzuentwickeln. 

Wir leben die DU-Kultur und haben ein offenes und kollegiales Arbeitsklima. Unser Angebot umfasst unter anderem:

• Modernes Büro im Stadtzentrum  
• Ausgezeichnete Entwicklungs- und Karrieremöglichkeiten
• Flexibles Arbeitszeitmodell und Home Office möglich 
• Ein marktkonformes, attraktives Gehalt, das sich an deiner Qualifikation und Erfahrung orientiert – ab € 35.000,- Brutto pro Jahr auf 
Vollzeitbasis

Wir freuen uns auf deine vollständige Bewerbung inkl. Foto per E-Mail an Esther Isacharov, bewerbung@7doerfer.at

Mehr über uns: 
Jobs | Sieben Dörfer Immobilien (7doerfer.at)

BUCHHALTER|IN FÜR ACCOUNTING
 TEILZEIT/VOLLZEIT

Wir, die Sieben Dörfer Immobilien Gruppe sind ein erfolgreiches und wachsendes Immobilienunternehmen. Wir sind österreichweit an 
diversen Standorten tätig. Mit Spezialisierung auf die hochwertige Planung, den Bau und die Vermittlung von Wohn- und Gewerbeim-
mobilien haben wir uns als kompetenter Partner für unsere Kunden etabliert. Zur Verstärkung unseres dynamischen Teams suchen wir ab 
sofort eine:n erfahrene:n und motivierte:n

https://www.7doerfer.at/jobs/

